
 

 

  

Stellenausschreibung 
Die Gemeinde Dörfles-Esbach, Landkreis Coburg, mit über 3600 Einwohnern, ist eine 
moderne und bürgerorientierte Verwaltung. 

Wir benötigen Verstärkung! 

Wir suchen eine/n Verwaltungsfachangestellte/n oder 
eine/n Beamten/in der 2. Qualifikationsebene (m/w/d) für 
unsere Bereiche Steueramt und Kassenvertretung 

Ihre Aufgabenschwerpunkte:  

• Steueramt  
• Gewerberecht 
• Vertretung Kasse 
• Pflege Vertragswesen  

Ihre Qualifikation: 

• Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 
oder Verwaltungsfachkraft (BL 1) bzw. bestandene Qualifikationsprüfung in der 2. QE  

• fundierte Kenntnisse im Bereich Kommunalverwaltung 
• selbständiges, eigenverantwortliches und lösungsorientiertes Arbeiten 
• Freude an Teamarbeit, ein freundliches und serviceorientiertes Wesen sowie 

Engagement und Zuverlässigkeit 
• sichere Anwendung der MS Office-Programme Outlook, Word & Excel 
• wünschenswert: erfahrener Umgang mit AKDB Fachanwendungen und DMS 

(komXwork) 

 

 



    

bis EG 7 TVöD / 
Besoldungsgr. A 7 

möglich 
unbefristet Vollzeit 

zum 
nächstmöglichen 

Zeitpunkt 

Wir bieten Ihnen: 

• eine interessante, abwechslungsreiche sowie anspruchs- und verantwortungsvolle 
Beschäftigung  

• eine leistungsgerechte tarifliche Vergütung nach dem Tarifvertrag für den 
öffentlichen Dienst (TVöD) je nach persönlicher Qualifikation zuzüglich eines 
tariflichen Leistungsentgelts - Beamtinnen und Beamte nach dem Bayerischen 
Besoldungsgesetz 

• klimatisiertes und renoviertes Einzelbüro 
• betriebliche Krankenzusatzversicherung 
• gute Einarbeitung durch die derzeitige Stelleninhaberin 
• darüber hinaus bieten wir flexible Arbeitszeiten für die Vereinbarkeit von Familie und 

Beruf (Gleitzeitregelung) 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail bis 02.06.2024 an 
dohnalek@doerfles-esbach.de . 

Für fachliche Fragen steht Ihnen Frau Sommer (Tel. 09561/2333-216), für allgemeine Fragen 
der 1. Bürgermeister, Herr Dohnalek (Tel. 09561/2333-0), gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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